                                                      Анкета                                 
     Данная анкета предназначена для получения предварительной информации о претендентах на предлагаемые вопросы. Заполните анкету разборчиво. Отвечайте на вопросы, так как Вы их понимаете. Не пропускайте вопросы.
Должность, на которую претендуете  ____________________________________________________________________
1. Фамилия Имя Отчество ___________________________________________________________________
	2. Возраст
	3. Дата рождения
	Место рождения


	4. Адрес проживания и
    ближайшая ст. метро
	

	5. Адрес прописки
	

	6. Как с Вами связаться?
	Контактный телефон:
	

	Домашний телефон:
	
	Рабочий телефон:
	

	Мобильный телефон:
	
	e-mail:
	


	7. Паспортные данные:
	серия
	
	номер
	
	когда выдан:

	                        Кем выдан:
	


8. Семейное положение: ________________________      Возраст супруга(и) ________________________
9. Наличие детей, возраст: ______________________      Дата рождения супруга(и)__________________
10. Образование:     среднее ___     ср. специальное ___      н/высшее ___      высшее ___   
	Учебное заведение
	

	Факультет
	

	Период обучения
	с_____ по _____     длительность:              форма обучения:

	Специальность
	

	Квалификация по диплому
	


	Учебное заведение
	

	Факультет
	

	Период обучения
	с_____ по _____     длительность:              форма обучения:

	Специальность
	

	Квалификация по диплому
	


11. Дополнительное образование (курсы, тренинги, стажировки):

	

	

	

	

	


12. Знания, приобретенные самостоятельно:

	

	

	

	


13. Профессиональный опыт (начиная с последнего места работы):
  Последнее место работы

	Организация
	

	Адрес, телефон
	

	Должность
	

	Содержание деятельности
	

	Количество подчиненных
	
	Частота принятия самостоятельных решений
	

	Период работы
	с                         по
	длительность
	

	Заработная плата
	

	Причина ухода
	


  Предпоследние места работы

	Организация
	

	Адрес, телефон
	

	Должность
	

	Содержание деятельности
	

	Количество подчиненных
	
	Частота принятия самостоятельных решений
	

	Период работы
	с                         по
	длительность
	

	Заработная плата
	

	Причина ухода
	


	Организация
	

	Адрес, телефон
	

	Должность
	

	Содержание деятельности
	

	Количество подчиненных
	
	Частота принятия самостоятельных решений
	

	Период работы
	с                         по
	длительность
	

	Заработная плата
	

	Причина ухода
	


14. Отметьте, что Вам не нравилось (не нравится) в Вашей предыдущей работе:
	
	 Низкая зарплата

	
	 Неудовлетворительный психологический климат в коллективе

	
	 Невысокий уровень организации дела

	
	 Сложные отношения с руководством

	
	 Нет перспективы должностного роста

	
	 Чрезмерно высокие требования руководства

	
	 Сверхурочная работа

	
	 Нет чувства «хозяина положения» на рабочем месте


15. Кто может дать Вам рекомендацию?

	Ф.И.О
	

	Должность
	

	Место работы
	

	Телефон
	


	Ф.И.О
	

	Должность
	

	Место работы
	

	Телефон
	


Дополнительные сведения:

 16. Владение иностранным языком:

	
	отлично
	хорошо
	удовл.
	немного

	
	устный
	
	
	
	

	
	письменный
	
	
	
	

	
	устный
	
	
	
	

	
	письменный
	
	
	
	


17. Владение персональным компьютером:

	Программы
	отлично
	хорошо
	удовлетворит.
	немного

	              Word
	
	
	
	

	              Excel
	
	
	
	

	               1C
	
	
	
	

	Другие:
	
	
	
	

	Другие:
	
	
	
	

	Другие:
	
	
	
	


       18. Вождение автомобиля:

	водительские права категории
	B
	C
	D
	E

	
	
	
	
	

	стаж вождения
	
	
	
	

	

	Есть ли у Вас личный автомобиль?
	какой ( марка)?
	
	гос.номер
	


	 19. Отношение к командировкам
	  положительное
	
	только краткосрочные
	
	отрицательное
	


	20. Отношение к спорту

	вид занятий, разряд, звание
	годы

	
	

	
	


21. Увлечения, хобби, занятия в свободное время: _______________________________________________
      ___________________________________________________________________________________________
	22. Расставьте приоритеты, по каким критериям Вы выбираете сейчас работу (10 -наиболее значимый и далее по убыванию до 1- наименее значимый критерий) 

	
	Возможность карьерного роста
	
	Стабильность и надежность

	
	Высокая зарплата
	
	Самостоятельность и ответственность позиции

	
	Приобретение нового опыта и знаний
	
	Высокая интенсивность работы

	
	Близость к дому
	
	Сложность поставленных задач

	
	Престиж компании
	
	Психологический климат коллектива

	

	23. Отметьте наиболее привлекательные для Вас черты личности (не более 3-х)

	
	Интеллигентность
	
	Тактичность

	
	Смелость
	
	Доверие к людям

	
	Находчивость
	
	Оптимизм

	
	Организованность
	
	Вежливость

	
	Решительность
	
	Застенчивость

	
	Честность
	
	Справедливость

	
	Искренность
	
	Доброта

	
	Порядочность
	
	Коммуникабельность

	
	Энергичность
	
	Исполнительность

	
	Сила воли
	
	Скромность


	24. Отметьте, какие из перечисленных недостатков Вы считаете наиболее серьезными? (не более 3-х)

	
	Несдержанность
	
	Несправедливость

	
	Недоверие к людям
	
	Апатичность

	
	Пессимизм
	
	Замкнутость

	
	Лживость
	
	Неумение держать слово

	
	Злопамятность
	
	Отсутствие чувства юмора

	
	Неисполнительность
	
	Грубость, хамство

	
	Отсутствие опыта в работе
	
	Конфликтность

	
	Нескромность
	
	Трусость


	25. Что для Вас значит получение данной работы?

	

	

	26. Какие интересные идеи, проекты Вы могли бы нам предложить?

	

	

	27. Страничка самопрезентации.

	Пожалуйста представьте себя. Опишите свой характер, свои сильные и слабые стороны. Расскажите о своих профессиональных планах. Опишите Ваши интересы и хобби или напишите другую информацию о себе, не вошедшую в эту анкету.

	


28. Какой график работы Вас устраивает? ______________________________________________________
 29. На какую заработную плату вы претендуете?

	На испытательный срок
	После испытательного срока
	Через год
	В перспективе

	
	
	
	


30. Как скоро после получения предложения Вы можете приступить к работе? _______________________

______________________________________________________________________________________________
 31. Укажите, пожалуйста, источник получения информации о вакансии (название печатного издания,  сайта, если от сотрудников компании, то укажите ФИО): _______________________________________
______________________________________________________________________________________________
32. Информация о семье:

	
	возраст
	образование
	специальность
	Место работы/ организация
	должность

	мать
	
	
	
	
	

	отец
	
	
	
	
	

	Брат/сестра
	
	
	
	
	

	Брат/сестра
	
	
	
	
	

	Работают ли родственники в милиции, налоговых органах (если да, то где)?
	


33. Была ли у Вас судимость, отбывали ли Вы срок в местах лишения свободы, находитесь ли Вы под следствием или при задержании по подозрению в совершении преступления? ______________________
   Информация, указанная мной в анкете, верная. Против проверки сообщенных мною сведений не возражаю.
Дата заполнения анкеты: ___________________                Личная подпись: ___________________________
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